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	石河子工程职业技术学院职业培训

	(     ) 年度

	






职业培训过程册
           





班期名称：
单位名称：   
培训职业名称：                 等级：
培训地点：   
培训人数：  
培训时间：   年   月    日

	自    年   月至     年   月
	保管期限
	

	本卷共   件   份    页
	归档号
	





附件2
目  录
	序号
	内     容
	页码

	1
	职业培训报备审批表
	

	2
	培训教学计划
	

	3
	教师登记表
	

	4
	考勤签到表
	

	5
	培训巡视表
	

	6
	培训人员花名册
	

	7
	培训合格人员花名册
	

	8
	职业技能培训满意度调查表
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


注：可根据实际情况增加



附件3
职业培训报备审批表
班期名称：
	培训主办单位
	
	班级主管
	
	联系电话
	

	培训联办单位
	
	班级主管
	
	联系电话
	

	理论教学地点
	
	实操教学地点
	

	培训起止时间
	______年__月___日至______年__月___日
	申报人数
	

	工种
	
	等级
	
	类别
	

	教学计划及培训活动安排
	详见附件

	申请备注
	

	培训对象基本情况和培训需求分析概述
	
	
	
	培训部门负责人：
	年    月    日

	主办单位负责人签批意见
	
	单位负责人：
	年    月    日

	培训办公室签批意见
	
	单位负责人：
	年    月    日

	学院意见
	
	领导签字：
	年    月    日

	送达签收
	
	
	
	
	年    月    日




附件4
培训教学计划
	培训班期名称
	
	负责人
	

	培训对象
	
	总课时
	

	培训目标
	

	
	

	培   训   安   排

	日期
	时间
	授课内容
	地点
	授课
形式
	课时
	主讲
	其他

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	上 午
	
	
	
	
	
	

	
	下 午
	
	
	
	
	
	

	
	上 午
	
	
	
	
	
	

	
	下 午
	
	
	
	
	
	

	
	下 午
	
	
	
	
	
	

	
	上 午
	
	
	
	
	
	

	
	下 午
	
	
	
	
	
	

	
	上 午
	
	
	
	
	
	

	
	下 午
	
	
	
	
	
	

	备注： 1 、作息时间：上午___ 点上课，____点下课，中间可安排一至两次课间休息，课间休息时间15 分钟。
下午_____点______分上课，_____点________分下课，中间可安排一至两次课间休息，课间休息时间 15 分钟。
2 、主讲教师请假或需调整课程，应提前一天告知培训班主任。

	

	

	

	




附件5
教师登记表
年    月    日
	教师姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	所学专业
	
	职称
	

	工作单位
	
	职务
	

	联系电话
	
	学历
	

	是否曾任教
	是（   ）               否 (    )

	曾任教对象
	管理干部（  ）技术人员（  ）高级工及以上人员(      )  工人(      )  学生(      )

	曾任教专业概述：

	本次任教内容：

	其他需说明的事项：


注：需附每位老师的身份证、毕业证、职称证、职业资格证等材料。


附件6
考勤签到表
	培训单位：                                  培训等级：       
培训职业（工种）：                          培训起止日期:  

	 月   日上午签到
	 月   日下午签到

	序号
	姓名
	签名
	序号
	姓名
	签名

	1
	张三
	
	1
	张三
	

	2
	
	
	2
	
	

	3
	
	
	3
	
	

	4
	
	
	4
	
	

	5
	
	
	5
	
	

	6
	
	
	6
	
	

	7
	
	
	7
	
	

	8
	
	
	8
	
	

	9
	
	
	9
	
	

	10
	
	
	10
	
	

	11
	
	
	11
	
	

	12
	
	
	12
	
	

	13
	
	
	13
	
	

	14
	
	
	14
	
	

	15
	
	
	15
	
	

	16
	
	
	16
	
	

	17
	
	
	17
	
	

	18
	
	
	18
	
	

	19
	
	
	19
	
	

	20
	
	
	20
	
	

	21
	
	
	21
	
	

	22
	
	
	22
	
	

	说明: 1、病假B  旷课K  事假S  迟到C  
培训班任课教师签名:                    联系电话：              
培训班负责人签名:                      联系电话：



注;签到表可以根据实际培训情况修改排版


附件7
培训巡视表

巡视派遣人：           巡视人：                巡视时间：    年   月   日
	培训单位
	
	培训职业
	

	培训地点
	
	培训等级
	

	班期名称
	

	巡视情况

	申报人数
	
	报备教师
	
	使用教材
	

	实际人数
	
	授课教师
	
	教材数量
	

	当日讲授的课程名称
	

	当日课程是否与报备相符
	

	培训教师备课情况（是否有教案）
	

	培训教师授课能力
	

	培训现场纪律
	

	有无班级考勤薄
	

	有无当日考勤记录
	

	培训场所卫生状况
	

	消防安全生产情况
	

	授课
内容
	

	其它
情况
	







附件8
培训人员花名册
	班期名称：
	
	
	
	
	
	
	

	序列
	姓名
	身份证
	性别
	民族
	学历
	人员类别
	手机号码

	示例
	张三
	652301************
	男/女
	汉族
	大学专科
	毕业年度高校毕业生
	133********

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	





附件9
培训合格人员花名册
	班期名称：
	

	序号
	姓名
	性别
	证件号码
	职业名称
	工种
	等级
	理论知识
	操作技能
	是否合格

	示例
	张三
	女
	652301******
	电工
	--
	高级
	70
	70
	合格

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	



注：不组织考试的培训，可自行调整/删除成绩列，明确考查结论


附件10
职业技能培训满意度调查表
班期名称：                                                        
本人承诺此次填表客观公正                                     (签名)
联系电话：                                                        

（以下选项打√即可）
1. 是否全程参加本期培训？                    是（   ）  否（   ）
2. 考勤表是否为本人签到？                    是（   ）  否（   ）
3. 本次培训是否达到您的预期目标？            是（   ）  否（   ）
4. 本次培训是否具有针对性和有效性？          是（   ）  否（   ）
5. 您对授课老师的专业水平是否满意？          是（   ）  否（   ）
6. 授课老师教授的知识是否新颖？              是（   ）  否（   ）
7. 培训时间和地点的安排是否合理？            是（   ）  否（   ）
8. 培训与师市产业发展是否匹配？              是（   ）  否（   ）
9. 培训课程安排是否合理？                    是（   ）  否（   ）
10. 您对本次技能培训的理解是否有提高？       是（   ）  否（   ）
11. 培训是否能解决实际工作中的问题？         是（   ）  否（   ）
12. 培训是否对您就业创业有帮助？             是（   ）  否（   ）
13. 培训是否适应行业的最新技术与趋势？       是（   ）  否（   ）
您还希望学习哪些职业技能培训：                                   
您对本次培训整体是否满意？              满意（   ） 不满意（   ）
您的意见或建议：

— 1 —

